Guatemala, 31 de enero de 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 456-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial NGmero 9-
2020 correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del presente afo, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B nimero 00010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

© N

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion
de documentos de compra directa, cotizacién, licitacion publica y casos de
excepcién para adquisicién de bienes, obras y servicios que se requieran
para el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte yla
Recreacion.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones
y contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccion de
Compras.

Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados
a la programacion y ejecucion de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacién cuando sea requerido.

Brindar apoyo ala Seccién de Compras y las distintas unidades que integran
el proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion
de obras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2.

Brinde apoyo en el archivo de la papeleria correspondiente al 2019
competente a la seccién de compras.

Brinde apoyo en revisar Formularios de Requisicion de Materiales,
suministros, obras y servicios.



3. Brinde apoyo en la revision de expedientes para conformacioén de los mismos
para el Acta de deuda 2019 en los cuales podemos mencionar el evento por
medio de la modalidad de compra de cotizacion DGDR-SC-C-43-2019
Contratacion del servicio de Mantenimiento y Reparacién de Bancas del
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte, a cargo de la Jefatura de
Centros Deportivos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

4. Atendi consultas internas y externas de competencia a la Seccion de
Compras.

Ruth Sarai Arana Ponciano

cfe de Compras
Dirccfip General del Deporte y la Recrezcion
Vicefnigisterio del Deporte v la Recreacion



